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CODIFICACION POR PROCESO

PROCESO CLAVES DEL PROCESO

Académico (SA)
1 Proceso Clave
Clinica Integral Universitaria (CIU)
. Gestién Juridica (GJ)
2 Procesos Estratégicos -
Planeacion Integral (PI)
Gestién de los Recursos (GR)
3 Proceso de Soporte - — —
Vinculacion y Extension (VE)

CLAVE PARA DOCUMENTOS INTERNOS

D%é&lhliEDNIE'I'LO DESCRIPCION DEL DOCUMENTO
MA-SGI Manual del Sistema Gestion Integral
PRO Procedimiento
CcoO Control Operacional
INS Instructivo
ANE Anexo
FOR Formato

Nota: El manual ocupara Unicamente el encabezado y pie de pagina del formato «FOR-PI-16-A»,
ya que su contenido es diferente a la creacion de un procedimiento, dada la naturaleza del manual.

Formato FOR-PI-16-A \VELIVEY ‘ Procedimiento Control Operacional Instructivo

Aplica Aplica Aplica Aplica
ha de emisién Aplica Aplica Aplica Aplica

| Edicion Aplica Aplica Aplica Aplica

| Cddigo Aplica Aplica Aplica Aplica

| Contenido (indice) Aplica No aplica No aplica No aplica
Pagina Aplica Aplica Aplica Aplica
Control de emisién Aplica Aplica Aplica Aplica
Objetivo Aplica Aplica Aplica Aplica
Alcance Aplica Aplica Aplica Aplica
Descripcion del
documento
Diagrama No aplica Aplica Aplica No aplica
Formatos No aplica Aplica Aplica Aplica
Documentos de
referencia
Interaccién del
Proceso
Proveedores No aplica Aplica Aplica Aplica
Entradas No aplica Aplica Aplica Aplica
SEULES No aplica Aplica Aplica Aplica
Clientes No aplica Aplica Aplica Aplica
Meta del
procedimiento
Indicador No aplica Aplica Aplica Aplica
Férmula No aplica Aplica Aplica Aplica
Frecuencia No aplica Aplica Aplica Aplica
Glosario de términos No aplica Aplica Aplica Aplica
Cédigo pie de pagina Aplica Aplica Aplica Aplica

Aplica Aplica Aplica Aplica

Aplica Aplica Aplica Aplica

No aplica Aplica Aplica Aplica

No aplica Aplica Aplica Aplica
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LISTADO DE CODIFICACION DE DOCUMENTOS ISO 21001:2018

CLAVE DEL
DOCUMENTO  PROCESO NO. NOMBRE DEL DOCUMENTO
CONSECUTIVO

PRO SA 01 Seleccién de aspirantes

PRO SA 02 Inscripcidn y reinscripcion

PRO SA 03 Programacion académica

PRO SA 04 Planeacién y seguimiento de asignaturas

PRO SA 05 Tutorias

PRO SA 06 Asesorias

PRO SA 07 Evaluacion de la ensefianza-aprendizaje

PRO SA 08 Servicios bibliotecarios

PRO SA 09 Servicio social

PRO SA 10 Titulacién

PRO SA 11 Seguimiento de egresados

PRO SA 12 Control de las salidas no conformes

INS GR 13 Capacitacién y competencia laboral
Adguisicion de bienes, seleccion,

PRO GR 14 evaluacion y reevaluacién de
proveedores

PRO GR 15 Mantenimiento a instalaciones,
infraestructura y equipo

PRO Pl 16 Creacidn, actualizacion y control de la
informacion documentada

PRO PI 17 Conservacion de la informacion
documentada

PRO PI 18 Auditorias internas

PRO Pl 19 No conformidades y acciones correctivas

PRO Pl 20 Medicién, analisis, evaluacién y mejora

PRO GJ 21 Atencion de quejas Y felicitaciones en el
servicio a la parte interesada

INS VE 22 Comunicacion

PRO ClU 28 Atencion a pacientes

PRO Clu 31 Atencién a alumnos
Elaboracion de convenios de

PRO GJ 32 f:ola_\bor_acién irlter_instituciqnal con
instituciones publicas o privadas,
nacionales o extranjeras.

PRO PI 33 Elaboracion del Programa Anual SIPREP
WEB

INS VE 34 Revista electronica

PRO VE 35 Educacién continua

PRO VE 36 Actividades culturales y deportivas

CO GR 37 Uso y manejo de la energia eléctrica

CO GR 38 Manejo eficiente del agua

CO GR 39 Residuos sdlidos urbanos

CO GR 40 Residuos de manejo especial

CO GR 41 Manejo integral de residuos peligrosos

CO GR 42 Residuos peligrosos biolégicos
infecciosos

CO GR 43 Uso racional del papel

Rev. 0 Procedimiento 16 <<Creacion, actualizacion y control de la informaciéon documentada>> ANE-PI-16-B



@ sz | "Puexico« | CLAVES Y CODIFICACION DE INFORMACION
! DOCUMENTADA
SISTEMA DE GESTION Fecha de emision: 23 de abril de 2024
INTEGRAL Edicién: 3
C6digo: ANE-PI-16-A | Pagina 3de 3
CO GR 44 Consumo de gas L.P.
(6{0) GR 45 Verificacion vehicular
CO PI 46 Identificacion y evaluacion de aspectos
de impactos ambientales
PRO Pl 47 Analisis de riesgos y oportunidades
Identificacion, evaluaciéon y cumplimiento
PRO GJ 48 de los requisitos legales ambientales.y
otros requisitos.
PRO PI 49 Sensibilizacion y concientizacion
PRO VE 50 Preparacic_’)n y respuesta ante
emergencias
INS GR 51 Contratacion y reingreso de personal
INS GR 52 Elaboracion de nomina
INS GR 53 Baja de servidores (ras) publicos (as)
INS GR 54 Soporte técnico a equipo de computo
PRO GR 55 Mantenimiento a equipo de cémputo
INS GR 56 Desarrollo de software
PRO GJ 57 Asesoria técnica al patrimonio
institucional
PRO SA 58 Disefio'y desarrollo de planes y
programas
INS SA 59 Estudiantes con necesidades especiales
educacion
PRO PI 60 Gestién del cambio
ELABORO

Mtra. Karen Estefany Amezcua Lucio
Jefa del Departamento de Planeacion y Calidad Institucional
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